ПРИЛОЖЕНИЕ N 28

к п.42 Инструкции

ПОРЯДОК

заполнения адресных листков и талонов

статистического учета к ним

Адресные листки   и   талоны  статистического   учета   к   ним заполняются в соответствии со  сведениями и отметками, внесенными  в паспорта граждан, либо другими представленными на прописку и выписку документами.

Заполнение производится  разборчивым почерком  фиолетовыми  или черными чернилами (пастой).

1. Заполнение адресных листков прибытия 

и талонов статистического учета к ним

В строках 1, 2 и 3 указываются фамилия, имя и отчество. На лиц, имеющих двойные  фамилии,  листки   прибытия  составляются  на   обе фамилии.  Например:  при  фамилии  Ильин-Владимиров,  второй  -   на Владимирова-Ильина,  а  талон   статистического  учета  -  в   одном экземпляре.

В строке 4 указывается дата рождения (число, месяц и год).

В строке  5  указывается   место  рождения  -  область   (край, республика, район, город (пгт), село (кишлак).

В строке  6 адресного  листка  указывается  пол -  мужской  или женский, а в талоне статистического учета сведения о поле отражаются путем подчеркивания.

В строке 7 указывается национальность.

В строке  8   указывается  полный   адрес,  где   прописывается прибывший. В адресном  листке, кроме того, указывается  наименование органа внутренних дел.

В строке     9      указывается     согласно      существующему административно-территориальному делению наименование области (края, республики),  района,  города  (пгт)  или  села  (кишлака),  откуда прибыло данное лицо.

Если адресный  листок составляется  по  причине перемены  места жительства внутри  одного и  того же  населенного пункта,  изменения фамилии, имени, отчества, обмена  паспорта или получения паспорта  в связи с достижением 16-летнего возраста, в этой строке  указывается, откуда прописываемый  прибыл  впервые и  в каком  году,  если он  не является уроженцем данной местности, либо другая причина прописки.

В талоне  статистического  учета,  кроме  наименования   области (края,  республики),  района,   города  (пгт)  или  села   (кишлака),  указывается,  с   какого  года  прибывший   непрерывно  проживал   в населенном пункте (городе,  пгт или  селе,  кишлаке)  откуда прибыл.  При  этом непрерывность  проживания не  считается  нарушенной,  если  изменил  место жительства  в пределах  одного и того  же населенного  пункта, переехал из одного  сельского населенного  пункта в другой  сельский населенный  пункт в  пределах  данного административного  района,  а также выбывал для прохождения срочной военной службы.

В строке  10   адресного  листка   указывается  цель   приезда, например: "на работу", " на учебу", " к прежнему месту жительства" и т.п. и на какой срок.

В талоне  статистического учета  сведения  о цели  приезда  (на работу,  на  учебу)  отражаются путем  подчеркивания,  а  в  случаях прибытия с  другой целью  - записывается  цель приезда.  Указывается также, на какой срок прибыл.

В строке  11   адресного  листка,   составляемого  без   талона статистического   учета,   указывается   наименование   предприятия, организации учреждения,  должности или выполняемой  работы. Если  не работает, то указывается - пенсионер, учащийся, иждивенец и т.п.

В тех случаях,  когда адресный листок  прибытия составляется  с талоном  статистического  учета,  в   строке  11  листка  и   талона указываются   наименование   предприятия,   организации,   учреждения, должность или выполняемая работа по прежнему месту жительства.  Если не  работал, то  указывается  -  пенсионер, учащийся,  на  иждивении родственников или другой источник средств существования.

В отношении  демобилизованных  из Вооруженных  Сил  указывается "служба в армии", освобожденных из мест лишения свободы - "в  местах лишения свободы".

В строке  12  адресного   листка  указывается  серия  и   номер паспорта, наименование органа  внутренних дел, выдавшего паспорт,  и дата выдачи.

В строке 12 талона статистического учета отражаются сведения об образовании путем подчеркивания соответствующего уровня  образования со слов лиц, на которых заполняется талон.

Высшее - подчеркивается окончившим высшее учебное заведение.

Незаконченное высшее -  подчеркивается учащимся  и учившимся  в высших учебных заведениях  и прошедшим  половину или более  половины срока  обучения.  Учащимся  и  учившимся  ранее  в  высших   учебных заведениях и прошедшим менее половины срока обучения  подчеркивается образование,  которое они  имели  до  поступления в  высшее  учебное заведение (среднее специальное или среднее общее).

Среднее специальное -  подчеркивается  окончившим техникум  или другое среднее учебное заведение.

Среднее общее  - подчеркивается  окончившим  одиннадцатилетнюю, десятилетнюю   и   девятилетнюю   школу,   школу   второй   степени, дореволюционную гимназию, реальное училище, коммерческое училище или другую   среднюю   общеобразовательную  школу,   а   также   среднее профессионально-техническое училище.

Неполное среднее -  подчеркивается окончившим восьмилетнюю  или семилетнюю школу (7 классов в 1961  году и ранее, 8 классов в  любом году), учащимся и  учившимся в  9, 10, 11  классах средней школы,  в среднем профессионально-техническом училище, но не окончившим их,  а также выбывшим из 8 класса в 1961/62 учебном году и ранее.

Начальное и не имеет начального - подчеркивается всем остальным лица.

Окончание заочных  и  вечерних   учебных  заведений,  а   также экстернат  приравниваются   к   окончанию  соответствующих   учебных заведений.

В строке  13  адресного листка  записываются  дети,  фактически прибывшие  с  родителями  (опекунами, попечителями).  При  этом  они записываются  в  листок   только  одного  из  родителей   (опекунов, попечителей).

В строке 13 талона статистического учета отражаются сведения  о семейном  положении путем  подчеркивания  соответствующей записи  со слов лиц, на которых заполняется талон.

В строке 14 талона  статистического учета указывается,  сколько детей до  16  лет прибыло  с  родителями (опекунами,  попечителями). Количество детей указывается  в талоне,  составленном на каждого  из родителей  (опекунов,  попечителей), поименно  дети  записываются  в талон только одного из них.

В строке 14 адресного листка и строке 15 талона статистического учета указывается дата составления и подпись лица, ответственного за соблюдение правил паспортной системы.

Строка 15 адресного листка, и строка 16 талона  статистического учета заполняются работником органа внутренних дел, который  оформил прописку.

Заполнение адресных листков убытия и

талонов статистического учета к ним

В строках 1,  2 и 3  указываются фамилия,  имя, и отчество.  На лиц, имеющих  двойные  фамилии, листки  убытия  составляются в  двух экземплярах.  Например:  при фамилии  Ильин-Владимиров  один  листок заполняется на Ильина-Владимирова, второй - на Владимирова-Ильина, а талон статистического учета - в одном экземпляре.

В строке 4 указывается дата рождения (число, месяц и год).

В строке  5  указывается   место  рождения  -  область   (край, республика, район, город (пгт) или село (кишлак).

В строке  6 адресного  листка  указывается  пол -  мужской  или женский, а в строке 6 талона статистического учета сведения об  этом отражаются путем подчеркивания соответствующих данных.

В строке 7 указывается национальность.

В строке           8           согласно           существующему административно-территориальному делению наименование области (края, республики),  района,  города,  (пгт)  или  села  (кишлака),  откуда прибыло данное лицо и дата (число, месяц, год) прибытия.

В строке 9 указывается полный адрес, где было прописано лицо. В адресном листке,  кроме   того,   указывается  наименование   органа внутренних дел, которым была оформлена прописка.

В строке 10 указывается полный адрес, куда выбывает лицо.  Если выписываемый  убывает на  другую  улицу  или  в другой  дом  данного населенного пункта, то в  адресном листке указывается название  этой улицы, номер дома и квартиры.

Когда листок убытия составляется на лиц, переменивших  фамилию, имя, отчество, указываются новые данные.

В строке 11 адресного листка указывается цель выезда, например: "на работу", "на  учебу", "к месту  жительства" и  т.д., и на  какой срок.

В талоне  статистического  учета  сведения о  цели  выезда  (на работу, на учебу) отражаются путем подчеркивания, а в случаях выезда с другой  целью -  записывается цель выезда.  Указывается также,  на какой срок выезжает.

В строке 12 указывается наименование предприятия,  организации, учреждения, должности или  выполняемой работы.  Если не работал,  то указываются -  пенсионер, учащийся, на  иждивении родственников  или другой источник средств существования.

В строке  13  адресного   листка  указывается  серия  и   номер паспорта, наименование органа внутренних дел, выдавшего паспорт дата и выдачи.

В строке 13 талона статистического учета отражаются сведения об образовании путем подчеркивания соответствующего уровня  образования со слов лиц, на  которых заполняется талон, в порядке  установленном для заполнения листков  прибытия и  талонов статистического учета  к ним.

В строке  14  адресного  листка  указываются  дети,  фактически выбывшие  с  родителями  (опекунами,  попечителями).  При  этом  они записываются в листки убытия  только одного из родителей  (опекунов, попечителей).

В строке 14 талона статистического учета отражаются сведения  о семейном  положении путем  подчеркивания  соответствующей записи  со слов лиц, на которых заполняется талон.

В строке 15  талона статистического  учета указывается  сколько детей  до  16  лет убыло  с  родителями  (опекунами,  попечителями). Количество детей  указывается в  талоне составленном  на каждого  из родителей  (опекунов,  попечителей), поименно  дети  записываются  в талон только одного из них.

В строке 15 адресного листка и строке 16 талона статистического учета указывается дата составления и подпись лица, ответственного за соблюдение правил паспортной системы.

Строка 16 адресного листка  и строка 17 талона  статистического учета заполняются работником органа внутренних дел, который  оформил прописку.

